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Sorumlular s Stirecleri Sureler

Baslangic

Personel, izin istegi formunu ¢ift ntisha doldurarak izin

talebinde bulunur
Form

Yilhk izin hakkr kontrol edilir.

ilgili Personel

Personel isleri
Birimi

idari personel igin Yiiksekokul Sekreteri ve Yiiksekokul
mudirt imzalar. Akademik personel igin Yiiksekokul Midur
yardimcisi ve Yiksekokul Mudtri imzalar.

Personel isleri
Birimi

Personel igleri

Akupersonel programina islenir.
Birimi o el e

Personel igleri
Birimi

ilgili tahakkuk birimi bilgilendirilir.

P lisleri
ersg;iezmi§ en dosyasina kaldirilir.(Stirekli isgi personelin izin donisu

imzalatilr.)

Bir niisha personele verilir diger niisha personelin izin @



http://ydy.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/76/2018/12/Y%C4%B1ll%C4%B1k-ve-Mazeret-%C4%B0zni-Formu.doc

	21. Yıllık İzin İşlemleri.vsdx
	Sayfa-1


